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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a 
garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el 
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 
 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No. 06      DEL DÍA 15 DEL MES DE DICIEMBRE DEL AÑO 2021 

 

OBJETI

VO (S) 

Acta de justificación de horas 

N

o. 

NOMBRES Y 

APELLIDOS 

No. 

DOCUMENT

O 

PLA

NTA 

 

CONTRA

TISTA 

OTRO 

¿CUA

L? 

DEPENDE

NCIA/ 

EMPRESA 

CORREO 

ELECTRÓNICO 

 

TELÉFONO/E

XT.SENA 

AUTOR

IZA 

GRABA

CIÓN 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓ

N VIRTUAL 

1 Cindy Lorena 
Espejo Roa 

1030610565  X  CTA Lorenaespejo20
@gmail.com 

 NO 
APLIC

A 
 

2 Andrés Felipe 
Guzmán  

94232382  X  CTA afguzmanr@sen
a.edu.co 

 NO 
APLIC

A 
 

3 Juan Carlos Diaz 16.227.165    CTA   No 
aplica 
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ACTA No. 06 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Acta de justificación de 50 horas 
comprendidas entre el 1 de diciembre al 15 de diciembre de 2021 

CIUDAD Y FECHA: 15 de diciembre de 
2021 
 

HORA INICIO: 08:00 HORA FIN: 
12:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Centro de Tecnologías Agroindustriales 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Centro de tecnologías agroindustriales 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Definición de puntos para entregar en acta de cierre de fichas grado 10.  

2. Definición de puntos para entregar en acta de cierre de fichas grado 11 

3. Socialización de cada uno de los puntos definidos en fichas asignadas al instructor 

para cada grado 

4. Cierre de vigencia 2021. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
Cierre de vigencia 2021 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Definición de puntos para entregar en acta de cierre de fichas de grado 10. 
 

El líder del programa de articulación con la educación media, da las instrucciones e 
indicaciones acerca de las acciones que se trabajarán en la construcción de actas de cierre de 
la vigencia 2021 para las fichas del grado 10, entendiendo que la formación con las instituciones 
educativas fue finalizada el día 30 de noviembre estas acciones se deberán adelantar dentro 
del periodo correspondiente del 1 al 15 de diciembre. 
 
A continuación de indican los puntos que se debe reflejar en dichas actas, en el caso de la 
instructora Lorena Espejo deberá presentar para las fichas 2267557 y 2274866. 
 

1. Aprendices matriculados en las fichas 2267357 y 2274866 

2. Seguimiento a la asistencia de las fichas 2267357 y 2274866 

3. Reporte de juicios evaluativos de las fases avanzadas de las fichas 2267357 y 

2274866 

4. Repositorio de las fichas 226 y 2267357 y 2274866 

A la fecha dichas actas ya se encuentran elaboradas, socializadas y aprobadas por la 

instructora como constata en sus evidencias.  

 

2. Definición de puntos para entregar en acta de cierre de fichas grado 11 
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El líder del programa de articulación con la educación media, da las instrucciones e 
indicaciones acerca de las acciones que se trabajarán para la construcción de actas de cierre 
de la vigencia 2021, para las fichas de grado 11. Entendiendo que la formación con las 
instituciones educativas fue finalizada el día 30 de noviembre estas acciones se deberán 
adelantar dentro del periodo correspondiente del 1 al 15 de diciembre. 
 
A continuación de indican los puntos que se debe reflejar en dichas actas, en el caso de la 
instructora Lorena Espejo deberá presentar para la ficha 2061130 
 

1. Aprendices matriculados en la ficha 2061130 

2. Relación de aprendices certificados de la ficha 2061130 

3. Reporte de juicios evaluados de la ficha 2061130 

4. Repositorio de la ficha 2061130 

5. Evaluación del programa de formación ofertado con la ficha 2061130 

 

A la fecha dichas actas ya se encuentran elaboradas, socializadas y aprobadas por la 

instructora como constata en sus evidencias.  

 
3. Socialización de cada uno de los puntos definidos en fichas asignadas al instructor para 

cada grado 

 

A la fecha ya se encuentra socializado cada uno de los puntos definidos en las actas de 

cierre elaboradas pro la instructora correspondiente a las fichas asignadas tanto para grado 

10 como para grado 11 

 

4. Cierre de vigencia 2021, para la elaboración de estas actas y socialización la instructora 
asignada 50 horas comprendidas entre el 1 de diciembre al 15 de diciembre del año en curso.  
 

Con la presentación de las actas se da por terminada la gestión correspondiente a la vigencia 

del año 2021 

CONCLUSIONES 

Productos entregados de conformidad con lo solicitado.  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Presentar acta de cierre de la ficha Cindy Lorena Espejo Roa 15 de diciembre 
de 2021 
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ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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